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Ａ１-1・ＦＩＥＬＤ整理手順

（Ａ）ＦＩＥＬＤ整理手順

【事前作業】

１：(事前)FIELD対象資料整理

２：FIELD 案

３：事前準備(ﾁｪｯｸﾘｽﾄ)

４：実施

【事後作業】

《Ⅰ・資料関係》

①資料臨時整理

②資料袋整理＆資料入手一覧ﾘｽﾄ作成

《Ⅱ・写真関連》

③写真番号整理(ﾈｶﾞの封筒の上とﾎﾟｼﾞのﾏｳﾝﾄの上)

④写真番号記入(写真ﾌﾟﾘﾝﾄの裏に番号添付)

⑤ｶﾒﾗ研究DB(右を基にﾃﾞｰﾀﾍﾞｰｽで研究=現在五郎) ←撮影のメモ(当日記録用紙に簡単に記録）

⑥写真の記録(整理ﾉｰﾄ:以前DB、現在一太郎)

原則として再撮影のためのﾃﾞｰﾀ及び技術ﾒﾓ記入

⑦ｽｷｬﾅｰ入力作業

⑧電子ｱﾙﾊﾞﾑ作成(現在Visual Shot) ⇒電子ｱﾙﾊﾞﾑの文書DB(原則CSVﾌｧｲﾙ対応)

⑨写真ﾃﾞｼﾞﾀﾙDB{同上⑧の文書部分=現在三四郎) (五郎、ｱｸｾｽ、一太郎･･･活用と他の電子ｱﾙ

ﾊﾞﾑｺﾝﾊﾞｰﾄ必要時に備えて作成不可欠)

⑩通常ｱﾙﾊﾞﾑ整理

⑪ｱﾙﾊﾞﾑ項目記入 ⇒後日3ｱﾙﾊﾞﾑ一覧

⑫良質なものの2L, 6W, 4W, A3ﾉﾋﾞ化とその整理 ⇒一部業者委託、一部自己ﾌﾟﾘﾝﾄ

《Ⅲ・記録関連》

⑬旅行記(必要な時のみ）

⑭旅行管理(必要な時のみ）

⑮資料ﾉｰﾄ(必要な時のみ：例鑑真）

⑯FIELD一覧 ⇒後日4日程一覧など必要事項記入

－03年整理：A1-1-Field整理手順－



- 2 -

（Ｂ）：ＦＩＥＬＤ資料配置手順－１

｛ノート＋ファイル＋バインダー＋資料一覧｝

１：FIELD資料－１ ：旅先で入手したﾁﾗｼ類 á旅コーナー{(Ｂ)書庫資料棚｝

F 次ﾍﾟｰｼﾞ（Ｃ）のA参照 {上記の記録=袋表紙用紙ﾌｧｲﾙ｝

２：FIELD資料－２ ：(新聞切り抜き等の)諸資料 á(当面)旅コーナー{(Ｂ)書庫資料棚｝

※行った箇所と行ってない箇所分類仕方 →数カ月に１度目を通すこと

F 次ﾍﾟｰｼﾞ（Ｃ）のBC参照

３：FIELD記録 á当面{(Ａ)寝室&AV編集室の棚｝

①旅行管理 ②旅行記

③FIELD一覧 ④ｱﾙﾊﾞﾑ一覧

４：資料ﾉｰﾄ(文献などをノート化したもの á

[例:鑑真｣、旅先での会話ﾒﾓ)

５：記念品関連

①小物(ｷｰﾎﾙﾀﾞｰ等) á当面{(Ｂ)書庫のみずや｝

②ﾎﾟｽﾀｰ、ﾁﾗｼ予備等の控え á大きい物→当面{(Ｂ)書庫｝

小物→当面{(Ｂ)書庫｝

③その他 á壁等に貼る(現在休止中→将来復活検討)

６：イラスト地図資料 額縁用ﾌｧｲﾙ[ｲﾗｽﾄ絵葉書等一部ｱﾙﾊﾞﾑも]

á当面(Ｂ)書庫

□関連ノート等

（１）アルバム関連 →当面{(Ｂ)書庫

（２）写真関連

1)記録用紙ﾈｶﾞ →当面{(Ａ)寝室&AV編集室の棚｝

2)記録用紙控え →{(D)廊下｝

3)写真の記録 →当面{(Ａ)寝室&AV編集室の棚｝

5)原本番号一覧 →当面{(Ａ)寝室&AV編集室の棚｝

6)写真ﾈｶﾞ＆ﾎﾟｼﾞ →当面{(Ｂ)書庫

（Ｃ）：ＦＩＥＬＤ資料配置手順－２

Aパンフ＆チラシなどの資料及び資料袋

１）実行年別整理棚 [例：1995年FIELD WORK資料棚]

２）テーマ別整理棚（特集版) [例:京都ｺｰﾅｰ]

３）関連地で入手したが、まだ行っ

ていない所の資料専用棚 [例:鎌倉など]

Bすでに行った所の資料で新聞など ①ファイル

切り抜き類 ②CLEARBOOK{ﾌｧｲﾙ保存できぬもの}

Ýファイルで書庫(当面)

Cまだ行っていない所の上記B型 ①重要FIELD候補 áﾎﾙﾀﾞｰ

資料 ②準重要FIELD候補áﾊﾞｲﾝﾀﾞｰ

③参考候補 áﾊﾞｲﾝﾀﾞｰ(B5 桃色)

DFIELD記録 FIELD整理手順及び配置手順-1参照

－03年整理：A1-1-Field整理手順－


